REGOLAMENTO INTERNO DEL
3° CIRCOLO DIDATTICO DI POZZUOLI
(Approvato dal Consiglio di Circolo in data 29.09.211 con delibera n. 38)

“Il presente regolamento € conforme alla normatngente, ai principi del POF e alle norme
contenute nello Statuto delle studentesse e dégtiesti emanato con il D.P.R. 249/1998 e
successive modifiche di cui al DPR n. 235 del 22007 e nel Regolamento dell’Autonomia delle
Istituzioni scolastiche emanato con il D.P.R. 289A. Esso costituisce parte integrante del POF.”

Art.1 Orario scolastico e norme per ingresso/uscitalunni

Orario Scolastico

a) L'orario scolastico si articola su cinque giocatla settimana, dal lunedi al venerdi, per tutti i
plessi di scuola dell'infanzia e primaria.

b) Nella scuola dell'infanzia I'orario € di 40 osettimanali per le sezioni a tempo pieno, dallé 8,
alle 16,15; per le sezioni a turno antimeridiarth 25 ore settimanali, dalle 8,15 alle 13,15.

c)Nella scuola primaria l'orario € dalle 8,15 dl&15 il lunedi, mercoledi, giovedi e venerdi, elall
ore 8,15 alle ore 16,15 il martedi; la classe 2®E plesso Rodari osserva un orario di 25 ore
settimanali, tutti i giorni dalle 8,15 alle 13,1§;classe 1°C del Plesso Rodari osserva un orario d
40 ore settimanali tutti i giorni dalle 8,15 all&,15.

d) L'intervallo scolastico & previsto dalle ore@®alle ore 10,30. Durante l'intervallo gli alunni
potranno consumare una merenda confezionata paléatasa e recarsi nei bagni accompagnati
dall'insegnante.

Ingresso e uscita

a) L'ingresso e previsto per tutti i plessi alle @&15. Non e consentito l'ingresso all'interno
dell'edificio scolastico prima del suono della camglla di ingresso.

b) Gli insegnanti devono trovarsi a scuola almeimgue minuti prima dell'orario di ingresso, per
accogliere gli alunni.

¢) In orario pomeridiano si svolgono le attivitatrexurricolari previste nel POF e deliberate dai
competenti organi collegiali.

d)Per evitare situazioni di pericolo causate dadfguale sosta degli alunni e dei loro
accompagnatori lungo la strada, € consentito Kkstcaegli spazi esterni di pertinenza della scuola
dalle ore 8,00. Si sottolinea, tuttavia, che laokgunon puo garantire alcuna vigilanza prima delle
ore 8,15, e non si assume alcuna responsabiliténpetenti di qualunque tipo verificatisi prima
dell'affido dei minori alla scuola, alle ore 8,15.

e) | docenti accolgono gli alunni all'ingresso €dnducono nelle rispettive classi, vigilando su di
essi. Gli alunni ritardatari si recheranno da sotilasse, vigilati dai collaboratori scolastici.

f) Al momento dell’'uscita gli alunni devono sem@®sere presi in consegna dai genitori/affidatari o
da persone da questi delegati. | docenti accompaggka alunni sino all’area di presa di consegna
da parte dei genitori o di sosta dello scuola-lmusr{chiesta dei genitori, gli autisti di scuolabus
possono accedere all'interno del caseggiato samasprelevare gli alunni a loro affidati).

g) In caso di delega il genitore/affidatario dewenire al fiduciario del plesso la lista delle pare

da lui delegate. Il delegato, al momento del rjitmge richiesto, deve presentare un documento di
riconoscimento. In caso di delega, il personalesgamee deve verificare se I'alunno riconosce la
persona venuta a prelevarlo.

h) Gli insegnanti, in caso di mancata presenzagdeitore/affidatario o suo delegato al momento
dell'uscita dell’alunno dalla scuola, e in assemtiaautorizzazione, esperiti inutiimente tempi
d’attesa e contatti telefonici, contattano la lecstiazione di forza pubblica.

i) L'ingresso delle auto del personale scolasticoresentita fino alle ore 8,05, orario di chiusdea
cancello esterno. Prima di tale ora é fatto diveggb alunni di sostare nelle adiacenze delle diee
ingresso delle auto e nella zona di transito dali®. | cancelli saranno riaperti all'uscita, dapo
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deflusso di tutti gli alunni.

[) L'uscita dall’edificio scolastico avverra nel mo seguente: tutti gli alunni si prepareranno
all'uscita e quelli delle classi ubicate al piangeariore usciranno dalle aule al suono della prima
campana senza impegnare le scale, il deflussor@vaksuono della seconda campana.

Nel plesso Rodari I'ordine di uscita sara il segaen

le classi prime escono dalla porta di emergenzacadie alle aule (dalla A alla E);

le classi seconde e terze escono dal portone palec{prima le classi terze dalla sez. A alla &, po
le classi seconde dalla sezione A alla G);

le classi quarte e quinte escono dal refettorion(@re classi quinte poi le classi quarte, in oedin
dalla sez. A alla E).

Art. 2 Ritardi e Uscite anticipate

a) | genitori sono tenuti ad osservare scrupolosaenrario di ingresso e di uscita degli alunni.

b) Gli alunni potranno uscire in anticipo solo geavi e comprovati motivi certificabili, se preléva
da un genitore o da un suo delegato (delega 9critauscita anticipate, analogamente ai ritardi
all'ingresso, sono annotate nel registro di classara dei docenti.

c) L'avviso di uscita anticipata o ingresso popttd, dovuto ad assemblea sindacale o sciopero del
personale della scuola, sara comunicato ai geénitamite avviso scritto da controfirmare a
garanzia dell'avvenuta presa visione.

In caso di avviso relativo all'indizione di uno gpero i genitori dovranno comungque accompagnare
i figli a scuola e verificare la regolarita del@@ro. La comunicazionejnfatti, € un adempimento
informativo dovuto e non costituisce autorizzazi@u assentarsi (pertanto eventuali assenze
devono essere regolarmente giustificate).

d) Norme specifiche per la scuola dell'infanzia

Nella scuola dell'infanzia & consentita una tolleeadi mezz'ora all'ingresso e all'uscita.

| ritardi e le uscite anticipate devono esserestegfie a cura dei docenti della sezione in apposito
foglio inserito nel registro di classe, e comurgcadn cadenza mensile al dirigente scolastico.

| genitori che hanno espresso, in fase di iscreidopzione per la frequenza con tempo pieno di 40
ore settimanali, non possono prelevare I'alunnaniticipo se non per gravi ed eccezionali motivi.
Gli alunni che, da un riscontro effettuato con camebimestrale, si siano assentati dalla refezione
scolastica per piu del 50% dei giorni di frequerstayo assegnati d'ufficio alla sezione ad orario
antimeridiano.

e) Norme specifiche per la scuola primaria

Eventuali ritardi superiori ai 15 minuti rispetttb@ario di ingresso previsto per le ore 8,15 sara
annotati nel registro di classe a cura del docengervizio alla prima ora.

Se nell'arco di un mese vengono superati i cingaedr i genitori dell'alunno dovranno recarsi a
scuola per giustificare personalmente |'alunnoo@eshti annoteranno il colloquio sul Registro di
classe). Ulteriori successivi ritardi verranno ddegti nella determinazione del voto di
“comportamento”. Analogo criterio € seguito peueite anticipate.

Art. 3 Assenze

a) Oltre il 5° giorno di assenza € necessarioriifezto medico (non lo si richiede nel caso che i
sesto giorno di assenza coincida con un giornavéesal contrario, se ci si assenta sia nel giorno
precedente I'inizio di un periodo di vacanze, dhgiorno di rientro, a conclusione delle vacanze,
sara richiesto il certificato medico).

Art. 4 Accesso estranei nei locali scolastici

a) Non e consentito I'accesso di estranei nelle,aimeno che non si tratti di persone regolarmente
invitate e autorizzate dal Dirigente per offrireaontributo all’attivita didattica.
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b) I genitori non potranno mai entrare nelle clasalivo casi eccezionali espressamente autorizzati.
c) | genitori dovranno limitare a casi veramenteezwnali la richiesta di consegna ai ragazzi di
merende, oggetti scolastici e quant’altro duraletio scolastico, per esigenze organizzative e di
vigilanza.

d) Senza l'autorizzazione del dirigente nessun dipgolantino o opuscolo puo essere fatto circolare
tra gli alunni all'interno dell’edificio scolastico

e) Tutti i soggetti esterni a qualunque titolo prasnella scuola sono tenuti a prendere visione:

- del documento valutazione rischi, del piano amgirdio e della cartellonistica di sicurezza,

- degli addetti incaricati della sicurezza scotastidel servizio antincendio e primo soccorso;

- dei numeri telefonici d’emergenza.

Art. 5 Rapporti scuola famiglia

a) | rapporti scuola famiglia sono improntati afteassima collaborazione, nel pieno rispetto dei
rispettivi ruoli e competenze.

b) Con cadenza bimestrale saranno regolarmenteocatigli incontri scuola-famiglia nella scuola
primaria; nella scuola dell'infanzia saranno comte@eriodicamente delle assemblee.

c) Nella scuola primaria entro il mese di ottobreoasegnato alle famiglie un documento di sintesi
della situazione iniziale di ogni alunno; alla fidel primo e del secondo quadrimestre saranno
consegnati i documenti di valutazione.

d) | docenti non potranno intrattenere colloqui cgenitori durante l'orario di lezione. | docent,
caso di necessita di contattare i genitori degihal, convocano gli stessi a mezzo telefono o con
avviso scritto.

e) | genitori sono tenuti a firmare, per presaons, tutte le comunicazione inviate dalla scuola pe
il tramite degli alunni.

f) Per eventuali colloqui urgenti i genitori deglunni della scuola primaria possono richiedere un
colloquio con gli insegnanti il lunedi durante Bodi programmazione.

Art. 6 Somministrazione di farmaci

a) Non é consentita la somministrazione dei farmagtialunni in orario scolastico, salvo specifica
autorizzazione della dirigenza, rilasciata esclasignte nei casi previsti dalla vigenti disposizioni
di legge e solo se l'intervento non richiede ilgesso di cognizioni specialistiche di tipo sanitari
né l'esercizio di discrezionalita tecnica da palté somministratore. Ai sensi della Nota MIUR del
25.11.05, infatti, “la somministrazione di farmani orario scolastico deve essere formalmente
richiesta dai genitori degli alunni, a fronte dejesentazione di una certificazione medica
attestante lo stato di malattia dell'alunno conptascrizione specifica dei farmaci da assumere
(conservazione, modalita e tempi di somministrazjgosologia)” .

Art. 7 Infortuni e malori degli alunni

a) In caso di infortunio o malore da parte deglinai, i docenti provvederanno a chiamare
urgentemente gli addetti al primo soccorso charméranno il Dirigente Scolastico.

b) In caso di lieve malessere, la scuola contatterfamiglia telefonicamente; in caso di grave
malessere la scuola, dopo aver contattato i genpoovvedera a chiamare il 118 o a portare
l'alunno al servizio di pronto soccorso piu vicino.

¢) In caso di infortunio corre l'obbligo di redigeentro la giornata di servizio una documentata
relazione scritta al D.S., utilizzando I'appositadulistica presente in segreteria e sul sito wdla de
scuola.

d) | genitori avranno cura di consegnare tempestérdge agli uffici della scuola I'eventuale
certificazione medica, rilasciata da struttura A8alla quale evincere la prognosi.
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Art. 8 Disciplina degli alunni

a) Gli alunni sono tenuti a rispettare le regol#adscuola e a tenere un comportamento corretto e
rispettoso verso il personale scolastico, i compd@mbiente scolastico in generale.

b) In caso di infrazioni disciplinari le sanziorengono comminate dal Consiglio d’Interclasse che,
in casi particolarmente gravi, puo provvedere stispensione fino a un massimo di 5 giorni.

c) Il procedimento prevede la presenza dell’alurded,genitore interessato e di tutti i docenti del
Consiglio d’Interclasse.

d) Il Consiglio di Interclasse potra comminare elil’allontanamento, anche sanzioni di altro tipo
sempre concordate con i genitori.

Art. 9 Uso deqli spazi comuni

a) Gli spazi comuni (palestra, aula di informatilzdgoratori, ecc.), dopo l'utilizzo, devono essere
lasciati in ordine per consentirne I'uso alla ckassccessiva.

b) Ogni attrezzo deve essere riposto negli appssézi dopo 'uso. | danni alle attrezzature, anche
causati da normale usura, devono essere segralatgante scolastico o al DSGA.

c) Eventuali danneggiamenti volontari alle strugtaragli arredi sono addebitati ai responsabili.

d) L'uso dei locali comuni e regolamentato da @anizzazione oraria interna.

Art. 10 Visite guidate e viagqi di istruzione

Le visite guidate e i viaggi di istruzione sonoibletati dai competenti organi collegiali, nel ripe
dei seguenti criteri:

un insegnante accompagnatore ogni 10-15 alunni ensegnante di sostegno ogni 2 alunni
diversamente abili (un docente per ogni alunnasodi gravita);

partecipazione obbligatoria di almeno i 2/3 delésse coinvolta;

possibilita di finanziare le spese con oneri acwadel bilancio di istituto, con contribuzioni dnt
terzi o con quote versate dai partecipanti;

opportunita di evitare iniziative nell'ultimo medelezione, in coincidenza con attivita istituzidina

in periodi di alta stagione turistica;

individuazione degli accompagnatori solo tra il qmrale della scuola, non consentendo la
partecipazione dei genitori se non in casi veramegtezionali (anche in considerazione del fatto
che la partecipazione di altri soggetti non é i tistituzionale, non gode di protezione assicuaati
Inail e non vale ad assicurare lo svolgimento diligufunzioni che spettano al docente nell'ambito
del rapporto educativo-formativo con gli alunniiaggio).

Ogni classe puo programmare un massimo di dueeudidattiche/visite guidate con contributo da
parte delle famiglie (ad eccezione di uscite ptevita specifici progetti e/o concorsi).

Art. 11 Norme sul servizio mensa

a) Il consumo del pranzo e parte integrante deliorscolastico e dell'attivita educativa. Gli
insegnanti delle sezioni e delle classi interessat@o tenuti ad assistere gli alunni durante il
consumo del pasto, promuovendo un clima favoresdl@iano educativo e sociale.

b) Il blocchetto dei buoni-pasto per la scuola deflimzia viene ritirato presso gli Uffici della
Circoscrizione comunale previa consegna della utewi pagamento. Per evitare spiacevoli
inconvenienti, i buoni mensa dovranno essere coategdebitamente compilati (€ importante
scrivere soprattutto il nome dell’alunno, la seei@la data), entro e non oltre le ore 09:15. &er |
scuola primaria il pasto é fornito dalla ditta apgtaice del servizio mensa con il Comune a seguito
di apposita convenzione stipulata con la scuolpajamento del pasto va pertanto effettuato sul
C/C della scuola.

c) Non e possibile prenotare il pasto telefonicammen

d) Il pranzo prevede un menu, regolamentato dall,Afella durata di 4 settimane.
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e) Per il pasto alternativo, in caso di intollemralimentari e/o allergie particolari occorrera
presentare un certificato predisposto, dopo visialica, dal medico competente. Tale certificato
sara consegnato agli Uffici della Segreteria éoiacopia, ai docenti della sezione di appartenenza

Art. 12 Norme generali

a) | cambi di classe da parte dei docenti alla tie'ora devono avvenire con rapidita, per non
lasciare incustoditi gli alunni.

b) Nell’eventualita in cui una classe accolga unpiw alunni per i quali siano stati accertati e
portati all’attenzione del consiglio di classe/matasse comportamenti a rischio (tentativi ripetliti
fuga, aggressioni, atti vandalici ecc), il doceimteiscita attende nell’aula il collega subentraite;
docenti devono richiedere, se la ritengono necissiar temporanea vigilanza del collaboratore
scolastico sulla classe che viene lasciata.

c) E' fatto assoluto divieto a tutto il personalettlizzare stufe elettriche e fornelli.

d) E’ vietata lintroduzione di alimenti e bevande occasione di feste (compleanni, Natale,
ricorrenze particolari) secondo l'ultima normatala sicurezza D.L. 81\08.

e) Durante l'intervallo gli alunni consumano unarenela portata da casa e si recano nei servizi
igienici accompagnati dai docenti. Al di fuori dethrio di intervallo gli alunni possono recarsi ai
servizi igienici solo in caso di necessita, col ppesso dell'insegnante, ma senza essere
accompagnati. Dopo l'intervallo i collaboratori stici cureranno la pulizia dei servizi igienici;
pertanto non & consentito I'accesso ai bagni d& plagli alunni dalle 10,30 alle 11,00 salvo casi
eccezionali, la cui valutazione e rimessa allardisonalita dei docenti.

f) | collaboratori scolastici in servizio al piamgileranno sui corridoi e cureranno la pulizia dei
locali e dei servizi igienici durante |'orario sasilico.

e) Eventuali aree transitabili nelle pertinenzdastitcche possono essere riservate a parcheggio per
veicoli del personale dipendente e di eventualtatisri istituzionali. | veicoli presenti nelle aen
parola dovranno:

- astenersi dai movimenti negli orari di entratausdita degli alunni;

- muoversi sempre a passo d'uomo;

- dare sempre la precedenza ai pedoni;

- essere parcheggiati lontano da ingressi/usdeejifuga, aree di raccolta.

Il personale collaboratore scolastico e/o il fiduwim, in caso di parcheggio non conforme alle
prescrizioni di cui sopra richiede al proprietal@oricollocazione del veicolo; in caso di rifiuto
richiede l'intervento dei vigili urbani.

f) Tutti gli alunni della sono tenuti ad indossdee divisa scolastica, costituita da jeans e
maglietta/felpa di colore blu. Durante il mese elitsmbre e il mese di giugno potranno indossare
altro abbigliamento, comodo e consono all'ambisntdastico.

g) Tutto il personale é tenuto ad esporre il chnlidentificativo, come previsto dalla normativa
vigente. | collaboratori scolastici, che devonoeessfacilmente identificabili dagli alunni e dal
pubblico, utilizzano anche la divisa fornita dadtauola.

h) La partecipazione degli alunni alle attivita lsastiche e gratuita; per le attivita parascolastieh
per le manifestazioni promosse dagli organi dedlsok pud essere richiesto un contributo.

i) E vietata la vendita e la pubblicita industridieogni genere nell'ambito della scuola.

[) Persone emerite, anche in pensione, possontapgegratuitamente la loro opera in attivita di
servizio sociale e parascolastiche, sempre chie Vigarere favorevole del C.d.C.

m) E' tassativamente vietato I'uso del cellulaigeda parte degli alunni che del personale scolasti
in servizio.

Art. 13 Concessione dei locali scolastici

a) A richiesta, locali, beni e laboratori della gleupossono essere concessi in uso a terzi inoorari
extrascolastico o nei periodi di sospensione délliga didattica, alle seguenti condizioni:
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1. vengano svolte attivita che siano coerenti o comanmpn contrastino con le finalita
della scuola
2. le persone, gli enti e le associazioni presentiamttere di affidabilita e offrano
adeguate garanzie per un corretto utilizzo di quachiesto
3. venga stipulata una convenzione che espliciti:
a) le condizioni di utilizzo
b) I'assunzione di responsabilita riguardo all’'usd gistino di quanto concesso,
gualora vi sia stata una qualsiasi forma di detannto.
c) l'indicazione del nominativo responsabile dellatgeee utilizzo locali quale
Referente dellistituzione scolastica.
d) la stipula di apposita polizza assicurativa peekponsabilita civile.
e) gli oneri posti a carico del soggetto terzo, seutiov
In particolare i locali possono essere concesgsmgratuito ad Amministrazioni Comunali, ad altri
Istituti scolastici e ad associazioni Onlus, quando si debbano sostenere oneri di gestione.
I beni mobili (video proiettore, computer portafilavagna luminosa, materiale per psicomotricita)
pOSSONO essere concessi:
a) gratuitamente ad Amm.ne Comunale, biblioteca
b) gratuitamente ad Associazioni Onlus per utilizzoasmonale.

b) Se la richiesta di concessione € di un solongicgssa puo essere autorizzata dal Dirigente
scolastico.

c) Per la concessione della palestra alle socibétige in orario extrascolastico il Consiglio di
Circolo ne concede I'utilizzo entro il 30 aprilelvando le istanze e la documentazione presentate
da suddette societa. Successivamente all'assegmadall’'Ente Locale alle societa prescelte, esse
dovranno osservare i criteri inseriti nel regolatoescolastici provinciale (accurata pulizia dei
locali al termine dell'attivita, presentazione di elenco dettagliato di tutti coloro che accedadie a
palestra, rispetto degli orari e dell’attrezzatura)

d) L'utilizzo della palestra in orario extrascolastida parte della societa “Handball” costituita dai
docenti della scuola non dovra coincidere contle alocieta sportive.

Art. 14 Divieto di fumare
a) Come previsto dalla legislazione vigente, eateefumare nei locali scolastici (compresi bagni,
uffici, ripostigli, palestre, corridoi). Tale diwi@ & assoluto € riguarda tutto il personale e lilybico.

Art. 15 Regolamentazione uso fotocopie

L'utilizzo delle fotocopie e regolato da specificliisposizioni interne emanate dal dirigente
scolastico.

Art. 16 Orario apertura uffici segreteria

Il Dirigente Scolastico e/o il Collaboratore viaari | Dal lunedi al venerdi dalle 11.00 alle 12{00
— per problematiche urgenti, al di furi
degli orari suddetti, previo appuntamento.
Segreteria amministrativo-contabile e Direttore SGAunedi :15.00 - 16.30
(piano primo della Direzione) Martedi:8.30 - 10.00

Mercoledi:12.30 - 14.00
Giovedi:8.30 - 10.00
Venerdi:12.30 - 14.00

Segreteria didattica Lunedi :8.30 - 10.30
(Sportello pratiche alunni — piano terra) Martedi:8.30 - 10.00 e 15.00 — 16.30
Mercoledi: 8.30 - 10.30
Giovedi: 8.30 - 10.30
Venerdi:8.30 - 10.30

A.S. 2011/2012 - Regolamento interno — 3° CircalbaRico di Pozzuoli 6



Art. 17 Disposizioni finali e transitorie

Per la modifica del presente regolamento, in tatio parte, € necessaria la maggioranza qualificata
dei due terzi dei componenti del Consiglio di Ciocd?er questioni urgenti di tipo organizzativo é
rimessa alla discrezionalita del dirigente scotasta possibilita di modificare articoli del presen
Regolamento, con dovere di ratifica nella primausaditile del Consiglio di Circolo.

Il Consiglio di Circolo, mentre rifiuta la congestie della scuola con Enti 0 associazioni che non
siano previsti dalla normativa vigente, stabilir@pporti che riterra di volta in volta opportuminc
guanti, persone fisiche e giuridiche, possano dmrite a realizzare le finalita del presente
regolamento, l'integrazione scuola-societa civilelaesoluzione di ogni problema di politica
scolastica.

Il Consiglio di Circolo autorizza il dirigente sestico a stipulare accordi di rete e protocolli di
intesa con altre scuole, enti ed associazioni, lparalizzazione di progetti ed attivita di tipo
educativo e didattico. L'accordo deve essere smitopa ratifica nella prima seduta utile del
Consiglio di Circolo.

L'applicazione e l'osservanza delle norme contenu presente regolamento € tassativa per
chiunque si trovi nelle condizioni di doverlo ajgplie.

Per quanto non espressamente in esso previstaada alle leggi ed alle norme della legislazione
vigente in Italia.

Costituiranno integrazione del regolamento le @skbapprovate dal Consiglio di Circolo con
maggioranza qualificata di due terzi e che conteagéa dicitura: “Ad integrazione del
Regolamento interno del 3°Circolo Didattico di Paalz’.
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